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Biçim

Tez, A4 (210 x 297 mm) ebadında, 80 – 100 gr/
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 birinci hamur beyaz kâğıdın ön yüzüne yazılmalıdır. Çift satır aralığında, 12 punto Times New Roman yazı karakteri kullanılmalıdır. Dış kapak dahil bütün sayfaların marjları üst ve alt kenarlardan 3 cm, sağ kenardan 2,5 cm ve sol kenardan 3,5 cm olmalıdır.

Tez, ön kısım, tez metni ve son kısım olmak üzere aşağıdaki gibi üç kısımdan oluşmalıdır.

ÖN KISIM

Dış Kapak

Kapak sayfasına ortalı olarak alt alta sırasıyla Gaziosmanpaşa Üniversitesi logosu, Enstitü ismi, tezin başlığı, tezi hazırlayanın ismi, ana bilim dalı, bilim dalı, Yüksek Lisans/Doktora Tezi ifadesi, danışmanın ismi, tezin yazıldığı yer ve yıl yazılmalıdır. Bu sayfadaki bilgiler 1,5 satır aralığında yazılmalı ve her bir bölüm arasında 3 boşluk olmalıdır. Başlığın uzunluğuna göre, başlık ile hazırlayan arasındaki boşluk mesafesi değişebilir (Bkz. Örnek 1). 

-Enstitü ismi büyük harfle yazılmalıdır. 

-Tez başlığı 14 punto büyük harfle yazılmalıdır. Başlık bir satırdan uzun ise, başlığın ters piramit şeklinde görünmesi için, her yeni satır içerden merkezde olacak şekilde başlamalıdır. 

-Hazırlayanın tam ismi (Enstitü kayıtlarında olduğu gibi), Ana Bilim Dalı, varsa Bilim Dalı ve Yüksek Lisans/Doktora Tezi ifadeleri ve unvanıyla birlikte danışmanın isminin yalnızca ilk harfleri büyük yazılmalıdır.

-Tezin yapıldığı yer  (Tokat) ve yıl sayfanın altında yer almalıdır.

İç Kapak 

Dış kapağın A4 kağıdına tıpkı basımı olmalıdır.

Onay Sayfası

Sayfanın üst kısmında tezin başlığı, ortalı 14 punto büyük harfle yazılmalıdır. Bunun altında tezin kabul ediliş tarihi, unvanlarıyla birlikte jüri üyelerinin isimleri ve karşılarında imza yerleri olmalıdır. Tezin Enstitü Yönetim Kurulunun hangi tarih ve sayılı oturumunda belirlenen jüri tarafından kabul edildiğini belirten ifadenin altında Enstitü müdürünün onayı yer almalıdır. Sayfanın üst ve alt kenarından 5’er cm boşluk bırakılmalıdır (Bkz. Örnek 2).

Etik Sözleşme Sayfası

Adayın tezini akademik kurallara ve etik davranış ilkelerine uygun olarak hazırladığını beyan ettiği sayfadır. (Bkz. Örnek 3.)

Teşekkür

İstenirse, danışman ve destek sağlayan diğer kişilere teşekkür edilebilir.

İthaf (Adama)

Aday isterse, tezini istediği kişi veya kişilere adayabilir.  

Özet (Türkçe ve İngilizce)

Özet, Türkçe ve İngilizce, tezin amacını, önemini, yöntemini ve bulgularını içerecek şekilde en fazla 250 kelime olmalıdır. Özetin 2 satır altında anahtar kelimeler ifadesinin önünde en fazla 5 adet anahtar kelime yer almalıdır.

İçindekiler

Ön kısım, tez metni ve son kısımda yer alan başlıkların listesinden oluşmalıdır. Her bir alt başlık 5 tuş içeriden başlamalıdır (Bkz. Örnek 4).

Tablolar Listesi

Tablonun numarasını, adını ve bulunduğu sayfa numarasını içermelidir. 

Şekiller Listesi 

Şeklin numarasını, adını ve bulunduğu sayfa numarasını içermelidir.

Kısaltmalar  ve Simgeler Listesi

Metinde sık kullanılan ve yazar tarafından tanımlanan kalıplaşmış ifadelerin kısa gösterimidir. Kısaltma ve simgelerin metinde ilk geçtikleri yerde önce açılımları sonra parantez içinde kısaltılmış hali, Devlet İstatistik Enstitüsü (DİE) gibi, yazılmalıdır.

Ön Kısım Sayfalarının Numaralandırılması

Küçük Roma rakamı ile sayfanın sağ üst köşesinde yer almalıdır. Dış kapak, iç kapak ve onay sayfasına numara verilmemelidir.

TEZ METNİ

Araştırmacı, tez yazarken, aşağıdaki konu başlıklarını kullanabileceği gibi, kendi disiplinine uygun konu başlıklarını açmakta serbesttir.

Giriş







İlgili Araştırmalar




Yöntem
Bulgular ve Yorum
Sonuç ve Öneriler

Giriş

Araştırmanın niteliğine uygun olarak, problem tanımı, araştırmanın amacı, önemi, kapsamı, varsayımları, planı, literatüre beklenen katkıları ve çalışmada kullanılıp açıklanması düşünülen kavramların tanımları yer almalıdır.

İlgili Araştırmalar
İlgili alanda daha önce yapılan çalışmalar ve onların bulguları tanıtılmalıdır.

Yöntem

Bu kısımda eğer varsa şu alt başlıklar yer almalıdır. 
· Araştırmanın Modeli: Bu kısımda nitel veya nicel modeller ve araştırmanın deseni ile ilgili bilgi verilmelidir. 
· Evren ve Örneklem

· Veri Toplama Araçları

· Geçerlik ve Güvenirlik Kanıtları

· Veri Analiz Yöntemleri

· Sayıltılar

Bulgular ve Yorumlar
Araştırma sonucu elde edilen bulgular ve bulguların yorumu bu bölümde verilmelidir. 
Sonuç ve Öneriler

Çalışmanın kısa bir özeti, literatüre katkıları, çalışmanın eksik yanları ve daha sonraki araştırmalar için öneriler bu bölümde yer almalıdır.

Başlıklar

Bölüm başlığı sayfaya ortalı olarak büyük harfle yazılmalı, her bölüm başlığı yeni bir sayfadan başlamalıdır. Diğer düzey başlıklar ilgi metnin devamında paragraf başından başlamalıdır. Bölüm başlığından sonra gelen ilk başlığın tamamı, ikinci kademe başlığın ise, yalnızca ilk harfleri büyük olmalıdır. Üçüncü ve daha alt kademe başlıklar italik ve ilk harfleri büyük yazılmalıdır. Bütün başlıklar numaralandırılır ve başlıklardan önce 2 satır, sonra 1,5 satır ekstra boşluk bırakılır. 
Paragraf  Başı

İlk satır 1,25 cm içeriden başlamalıdır.

Sayfa Numaraları

Sayfanın sağ üst köşesinde 1,2,3, ... şeklinde yer almalıdır. Girişe kadar olan ilk bölüm roma rakamlarıyla (i, ii, iii, …) numaralandırılır (Bkz. Örnek 4). 
Dipnotlar

Konuyu dağıtıcı ve okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki kısa açıklamalar bilgisayarın otomatik olarak numaralandırdığı sistemde tek satır aralığı ile aynı sayfanın altına yazılmalıdır.

Alıntılar

Orijinal metnin aynısı olan alıntı, eğer üç satırdan az ise, metin tırnak içine alınmalı, üç satırdan fazla ise, metin tırnak içine alınmadan, sağdan ve soldan 1,5 cm içeriden yazılmalıdır. Orijinal metnin aynısı olmayan alıntılarda bu işlemleri yapmaya gerek yoktur.

Atıflar

Metin içinde ayraç usulüyle aşağıdaki gibi olmalı ve kitaptan alıntılarda sayfa numarası verilmelidir. Bütün atıf ve kaynak gösterme işlemleri APA stiline uygun olarak yapılmalıdır. 
Tablolar

Sayfada ortalı olarak yer almalı, tablo başlığı, tablonun sol üst hizasından başlamalı ve ilk harfleri büyük olmalıdır. Tablo numaralandırılırken önce bölümü, sonra bölüm içindeki sırayı temsil eden rakam yazılmalıdır. Örneğin, Tablo 1.1. birinci bölümün birinci tablosunu göstermektedir. Tablo oluşturulurken yararlanılan kaynaklar tablonun altında yukarıdaki atıf sistemindeki gibi yer almalıdır. Varsa açıklama notları, tablonun altında tek satır aralığında ve daha düşük (9-11) punto ile yazılmalıdır.   APA stiline göre hazırlanmalıdır.
Şekiller

Sayfada ortalı olarak yer almalı, şeklin adı, ilk harfleri büyük ve ortalı olarak şeklin altına yazılmalıdır. Şekil numaralandırılırken önce bölümü, sonra şeklin bölüm içindeki sırasını temsil eden rakam yazılmalıdır. Örneğin, Şekil 1.1. birinci bölümün birinci şeklini temsil etmektedir.

Eşitlikler

Eşitliğin sağ karşısında önce bölümü, sonra eşitliğin bölüm içindeki sırasını temsil eden numara yer almalıdır. Örneğin, eşitliğin sağ karşısındaki 1.1., birinci bölümün birinci eşitliğini temsil etmektedir.

Sayılar

Tezde yer alan küsuratsız sayılar 1 000 000, küsuratlı sayılar ise 10,5 şeklinde yazılmalıdır.

SON KISIM

Kaynaklar

Alfabetik olarak çift satır aralığında, ilk satır sola dayalı, diğer satırlar 1,25 cm içeriden yazılmalıdır. 

Ekler

Metin içinde yer alması istenmeyen açıklama, tablo, şekil, çözümleme ve diğer belgeler EKLER  başlığı altında Ek-1, Ek-2, … şeklinde verilmelidir.

Özgeçmiş

Tamamı 200 kelimeyi geçmemelidir.

Tezin Teslimi

İlk teslim: Biçimsel kontrol amacıyla plastik dosya içinde bir nüsha,

İkinci teslim: Jüri üyelerine verilmek amacıyla plastik dosya içinde yüksek lisans tezi 5, doktora tezi 7 nüsha,

Son teslim: 

-Tezler sadece kompakt disk (CD) ortamında dijital olarak enstitüye teslim edilmelidir. Hazırlanan kompakt diskler (CD) tezin başlığı, yazar adı, yükseköğretim kurumunun adı, enstitünün adını içerecek şekilde etiketlenerek darbeye dayanıklı bir CD kutusuna konmalıdır. 

-Tezlerin Çoğaltılması ve Yayımı için İzin Belgesi belirtilen adres kullanılarak doldurulmalıdır. (www.yok.gov.tr/tez/telif_hakki_yazara_ait.pdf)   

-Tez Veri Giriş Formu tez yazarı tarafından bilgisayarda doldurulduktan sonra  teslim edilmelidir. Tez Veri Giriş Formu (www.yok.gov.tr/tez/veri_giris5.htm) adresinde bulunmaktadır. 

Kompakt Disklerin (CD) Hazırlanması
-Tezin tam metni tek bir pdf dosyası olarak hazırlanacaktır. Word dosyalarının pdf dosyalarına dönüştürülmesi için ilgili bağlantılar (www.yok.gov.tr/tez/pdf-hazirlama.htm) adresinde bulunmaktadır. 

-Hazırlanan pdf dosyaları tezin enstitü tarafından onaylanan kopyası ile aynı olmalıdır. 

-Türkçe ve yabancı dildeki özet sayfaları her biri ayrı pdf dosyası olarak ayrıca CD’de yer almalıdır. 

-CD’de yer alan tezin bilgisayar ekranından görüntülendiğinde veya yazıcı çıktısı alındığında asıl nüshası ile aynı olması ile ilgili her türlü sorumluluk yazara aittir. 

-Dosyalar sıkıştırılmamış ve şifresiz olmalıdır. 

-Dosyalar isimlendirilirken Türkçe karakter kullanılmamalıdır. 

-Dosyalara isim verirken yazar adı ve soyadının sonuna hangi bilgiyi içerdiği eklenecektir. 

Örnek:


ad_soyad_tez.pdf


ad_soyad_ozet_tr.pdf


ad_soyad_ozet_en.pdf


-Metin formatındaki veya çoğaltma (fotokopi) ile hazırlanmış olan tez ekleri tezin tam metninin bulunduğu pdf dosyası içinde yer alacaktır. Bunun için tarayıcı veya dijital fotokopi makineları kullanılarak belgeler pdf formatına dönüştürülmelidir. 

-2 Adet CD hazırlanması gerekmektedir. 
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T.C.

GAZİOSMANPAŞA ÜNİVERSİTESİ

SAĞLIK BİLİMLER ENSTİTÜSÜ

............................................................................. 

....................TEZ BAŞLIĞI..................... 

........................................
Hazırlayan

..................................

.............. Ana Bilim Dalı

....................Bilim Dalı

Yüksek Lisans / Doktora Tezi

Danışman

.....................................

TOKAT – YIL
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.......................TEZ BAŞLIĞI....................... 

........................................
Tezin Kabul Ediliş Tarihi: ..... / ...... / ..........

Jüri Üyeleri (Unvanı, Adı Soyadı)
                       

        İmzası

Başkan : .....................................……
…….
   
   
   .......................

Üye : ..............................................………
                 
   .......................

Üye : ..............................................………

    
   ......................

Üye : ..............................................………

     
   ......................

Üye : ..............................................………

      
   ......................

Bu tez, Gaziosmanpaşa Üniversitesi Sağlık Bilimler Enstitüsü Yönetim Kurulunun ......../......../......... tarih ve ......... sayılı oturumunda belirlenen jüri tarafından kabul edilmiştir.

Enstitü Müdürü: .....................................                         

 Mühür

                                                                


İmza
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T.C.

GAZİOSMANPAŞA ÜNİVERSİTESİ

SAĞLIK BİLİMLER ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜ’NE

Bu belge ile, bu tezdeki bütün bilgilerin akademik kurallara ve etik ilkelere uygun olarak toplanıp sunulduğunu, bu kural ve ilkelerin gereği olarak, çalışmada bana ait olmayan tüm veri, düşünce ve sonuçlara atıf yaptığımı ve kaynağını gösterdiğimi beyan ederim. 

(…/…/200…)

Tezi Hazırlayan Öğrencinin

Adı ve Soyadı

İmzası
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